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LAYANAN ONLINE

Buat permohonan surat
tanpa harus-datang ke
Kantor DesajlKecamatan

Sistem Aplikasi Program Layanan Masyarakat (SIPOLAN)

E4 A

|
Tentang Efisiensi Waktu & Biaya Akses Mudah
SIPOLAN®  ONLINE  adalah Dengan hadimya SIPOLAN® SIPOLAN® ONLINE dibangun
sistem layanan masyarakat ONLNE  ini  diharapkan dengan  platform  website.
online yang diperuntukan bagi pelayanan surat masyarakat sehingga  sangat  mudah
selurun masyarakat dapat terbantu  sepenuhnya diakses  melalui  Android.
Kab Nganjuk guna baik dari segi wakiu & biaya Windows, dil. Khusus untuk
mempermudanh proses yang  banyak  masyarakat aplikasi  Kantor Desa /
pelayanan baik dari kantor keluhkan Kecamatan  hanya  dapat
desa/ kecamatan diakses  melalui  platform
Windows

MAKLUMAT/ JANJI PELAYANAN KABUPATEN NGANJUK

1. MEMBERIKAN PELAYANAN YANG TERBAIK BAGI SELURUH WARGA MASYARAKAT,

2. MEMBERIKAN KEMUDAHAN DAN KEPASTIAN DALAM PROSEDUR PELAYANAN (KEPASTIAN PELAYANAN);

3. MENYELESAIKAN PELAYANAN SESUAI DENGAN JADWAL WAKTU YANG TELAH DITETAPKAN (KEPASTIAN WAKTU
PENYELESAIAN);

4. RAMAH, SALAM, SAPA, SENYUM, SOPAN DAN SANTUN DALAM MEMBERIKAN PELAYANAN

Daftar Layanan Surat Online

No Jenis Surat Estimasi Pelayanan  Keterangan

1 Surat Kesepakatan Bersama 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan

2 Surat Keterangan Ahli Waris 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan dan Kecamatan
3 SuratKeterangan Belum Menikah 4 Hari Kerja Desa/Kelurahan dan Kecamatan
4 Surat Keterangan Bukti Kepemilikan Kendaraan Bermotor 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan

5 Surat Keterangan Domisili 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan dan Kecamatan
6 Surat Keterangan Kehilangan 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan dan Kecamatan
7 Surat Keterangan Kelahiran 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan

8  Surat Keterangan Kelakuan Baik 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan

9 Surat Keterangan Kematian 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan

10 Surat Keterangan Kepemilikan Tanah 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan

11 Surat Keterangan Penduduk Sementara 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan

12 Surat Keterangan Penghasilan dan Tanggungan Keluarga 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan

13 Surat Keterangan Perwalian 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan dan Kecamatan
14 Surat Keterangan Pindah 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan dan Kecamatan
15 Surat Keterangan Tidak Mampu 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan dan Kecamatan
16 Surat Keterangan Umum 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan

17 Surat Keterangan Usaha 3 Hari Kerja Desa/Kelurahan dan Kecamatan

Panduan Penggunaan Ap!

No Deskripsi Aksi

1 Panduan Untuk Masyarakat Unduh
2 Panduan Untuk Kecamatan Unduh
3 Panduan Untuk Desa Unduh

Panduan Penggunaan Aplikasi (Video)

No Deskripsi Aksi

1 Video Tutorial Untuk Masyarakat Lihat
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PANDUAN APLIKASI SIPOLAN PLUS (VERSI WEB KABUPATEN)
PENDAHULUAN
Aplikasi SISTEM APLIKASI LAYANAN ONLINE PLUS (SIPOLAN PLUS) pada Kabupaten Nganjuk ini adalah aplikasi berbasis ONLINE (Platform Website dan Android) yang dikembangkan oleh KOMINFO KABUPATEN NGANJUK berkolaborasi dengan CV. AFINDO INFORMATIKA sejak tahun 2019, dimana aplikasi tersebut bertujuan untuk membantu memanajemen informasi mengenai Administrasi Desa dan Pelaporan Perkembangan Desa se-Kabupaten Nganjuk.
Adapun dengan hadirnya aplikasi tersebut, bisa memberikan kemudahan baik bagi Perangkat Desa dalam permasalahan Administrasi, seperti pembuatan Surat Keterangan dan Manajemen Informasi Layanan PBB. Di samping itu, juga disediakan fitur untuk melaporkan penyelenggaraan pemerintahan Desa (LPPD) yang nantinya digunakan oleh Kecamatan untuk memonitor perkembangan Desa.
Dari sisi pengguna Masyarakat, mereka bisa memanfaatkan fitur layanan Administrasi untuk mempermudah pengurusan Surat Keterangan yang ada di Desa, karena didesain secara online sehingga Masyarakat bisa mengajukan permohonan kapanpun dan dimanapun. Disertakan pula informasi yang berkaitan dengan Masyarakat seperti informasi Pajak Bumi dan Bangunan (PBB).
Dari itulah, penulis akan menyajikan informasi berupa panduan mengenai penggunaan aplikasi secara rinci dan step by step dengan harapan semua pembaca dapat memahami dan menjalankan aplikasi secara efektif dan tepat guna. Semoga apa yang nanti disajikan bermanfaat bagi pembaca sekalian. Terima kasih.
PEMBAHASAN

SIPOLAN PLUS (Admin Kabupaten) adalah sistem informasi berbasis website yang digunakan untuk mengelola sistem informasi pelayanan surat, evaluasi LPP Desa dan masih banyak fitur lainnya. Berikut langkah-langkah melakukan penggunaan aplikasi SIPOLAN PLUS (Admin Kabupaten). 
1. Halaman Login Admin Kabupaten
Sebelum masuk ke aplikasi SIPOLAN PLUS anda harus melakukan login terlebih dahulu. Berikut langkah-langkah melakukan login aplikasi :
a. Klik tombol Login (Tanda Panah) pada gambar dibawah ini.

[image: image163.png]~, SIPOLAN*NGANJUK Logout &

KAB.NGANJUK

Dashboard

Selamat Datang
Administrator
Kabupaten Nganjuk

Statistik Surat

SIPOLAN <

Menunggu 0 Diproses 8 Selesai 5 Gagal Terbit 0

Evaluasi LPPDes <

& profil

& ubah Password

9 AkunDesafkelurahan < Statistik Per Jenis Surat

% Akun kecamatan <

& Keamanan < No Jenis Surat Menunggu Diproses Selesai Ditolak Total
1 surat Keterangan Ahli Waris o 1 3 o a
2 surat Keterangan Belum Menikah 0 1 0 0 1
3 surat Keterangan Domisili o 1 1 o 2
4 surat Keterangan Kehilangan 0 1 0 0 1
5 surat Keterangan Perwalian o 1 o o 1
6 surat Keterangan Pindah 0 1 0 0 1
7 surat Keterangan Tidak Mampu o 2 1 o 3

8 Surat Keterangan Usaha [ 0 0 0 o




Gambar 1.1 Tampilan Web Profil Sipolan Plus

b. Maka akan tampil FORM LOGIN, klik tombol PETUGAS (Tanda Panah) seperti berikut. 
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Gambar 1.2 Tampilan Form Login Masyarakat

c. Maka akan tampil FORM LOGIN untuk petugas, masukkan user dan password kemudian pilih pengguna “KABUPATEN” (lihat gambar selanjutnya).
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Gambar 1.3 Tampilan Login Petugas
d. Klik “SIGN IN” untuk login aplikasi.
2. Dashboard atau Beranda

Menu ini digunakan melihat Statistik Data secara GLOBAL dari aplikasi SIPOLAN PLUS ini.
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Gambar 2.1 Tampilan Menu Dashboard

3. Aplikasi SIPOLAN

Menu ini digunakan khusus untuk pengelolaan surat menyurat desa dan perpajakan (PBB). Dibawah ini adalah beberapa sub menu dalam pengelolaan surat menyurat dan pajak.

3.1. Master Data
1. Master Lokasi

Menu ini digunakan untuk mengelola rincian data LOKASI Desa Per Kecamatan.
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Gambar 3.1 Tampilan Menu Master Lokasi
Berikut langkah-langkah mengelola Master Data Lokasi.
· Ubah Data
a. Pilih [image: image6.png]


 pada baris tabel data Master Lokasi yang akan diedit.

b. Maka akan tampil FORM EDIT seperti berikut.
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Gambar 3.2 Tampilan Form Edit Master Lokasi

c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.
d. Terakhir klik pada tombol [image: image8.png]simpan




3.2. Laporan Pelayanan

Menu ini digunakan unutk melihat Statistik Data Laporan Pelayanan yang sudah dilakukan oleh Desa per Kecamatan.
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Gambar 3.3 Tampilan Menu Laporan Pelayanan

Berikut langkah-langkah melihat Laporan Pelayanan.

· Lihat Detil Pelayanan
a. Pilih tombol [image: image10.png]


 pada baris tabel data Laporan Pelayanan yang akan dilihat.

b. Maka akan tampil LIST JENIS SURAT yang pernah dilayani seperti berikut.
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Gambar 3.4 Tampilan Detil Laporan Pelayanan

c. Klik tombol “DETIL” (Tanda Panah) untuk melihat Register Pelayanan Surat.
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Gambar 3.5 Tampilan Register Permohonan

3.3. Kependudukan

1. Data Penduduk

Menu ini digunakan untuk mengelola Data Penduduk yang merupakan sebagai pengguna aktif aplikasi SIPOLAN MOBILE yang ada di semua Desa dalam Kabupaten Nganjuk.
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Gambar 3.6 Tampilan Menu Data Penduduk (B.1)
2. Laporan Penduduk

Menu ini digunakan untuk melihat laporan Statistik Data Penduduk yang ada di Desa dalam Kabupaten Nganjuk.
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Gambar 3.7 Tampilan Menu Laporan Penduduk
3.4. Pajak PBB

1. Data Objek Pajak
Menu ini digunakan untuk melihat Laporan Data Objek Pajak dari masing-masing Desa dalam lingkup Kabupaten Nganjuk.
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Gambar 3.8 Tampilan Menu Data Objek Pajak
2. Laporan Bayar PBB

Menu ini digunakan untuk melihat Laporan Setoran Pembayaran Pajak PBB.
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Gambar 3.9 Tampilan Menu Laporan Bayar PBB

Untuk melihat detil dari setiap Desa/Kelurahan dapat dilakukan dengan cara memilih data pada baris tabel Laporan PBB kemudian klik tombol [image: image17.png]


 maka akan tampil DETIL LAPORAN PBB seperti berikut.
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Gambar 3.10 Tampilan Detil Laporan PBB Per Desa

· Cetak Laporan PBB
a. Untuk mencetak Laporan PBB, klik tombol [image: image19.png]Cetak Laporan




b. Kemudian akan muncul tampilan cetak laporan PBB seperti gambar berikut.
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Gambar 3.11 Tampilan Cetak Laporan PBB
3.5. Register 

Menu ini digunakan untuk melihat riwayat atau histori dari transaksi Pelayanan Administrasi Surat per Desa se-Kabupaten Nganjuk.
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Gambar 3.12 Tampilan Menu Register
Berikut pada halaman selanjutnya adalah cara atau langkah-langkah dalam mengelola atau menggunakan menu Register.
· Download atau Unduh Surat
a. Klik tombol [image: image22.png]


 pada baris tabel Data Register Permohonan Surat, pilih surat yang akan diunduh atau download.

b. Tunggu proses download sampai selesai.

c. Secara default hasil unduhan akan tersimpan di folder “Downloads”.

· Preview Cetak Surat
a. Klik tombol [image: image23.png]


 pada baris tabel Data Register Permohonan Surat, pilih surat yang akan dipreview atau dilihat cetaknya.

b. Maka akan tampil PREVIEW SURAT seperti berikut.
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Gambar 3.14 Tampilan Menu Preview Surat
· Progress atau Histori Surat
a. Klik tombol [image: image25.png]


 pada baris tabel Data Register Permohonan Surat, pilih surat yang akan dilihat progresnya.

b. Maka akan tampil DETIL atau HISTORI Permohonan Surat seperti pada gambar di halaman berikutnya.
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Gambar 3.15 Tampilan Progres Surat
4. Evaluasi LPPDes

Menu ini digunakan khusus untuk pengelolaan Evaluasi LPPDes. Di bawah ini adalah beberapa Submenu dari Evaluasi LPPDes dan akan dijelaskan sebagai berikut. 
4.1. Master Data

1. Master Bidang
Menu ini digunakan untuk memanajemen atau mengelola data Bidang LPPDes.
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Gambar 4.1 Tampilan Menu Master Bidang

Berikut adalah langkah-langkah mengelola menu Master Bidang.

· Tambah Data
a. Klik pada tombol [image: image28.png]Tambah Bidang




b. Maka akan tampil FORM INPUT Data Bidang seperti pada gambar yang ada di halaman selanjutnya.
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Gambar 4.2 Tampilan Form Tambah Bidang

c. Masukkan rincian data sesuai FORM INPUT yang tersedia.

d. Klik tombol  [image: image30.png]Simpan



  untuk simpan data.
· Ubah Data
a. Klik tombol  [image: image31.png]


 pada baris tabel Master Data Bidang, pilih data yang akan diedit.

b. Maka akan muncul FORM EDIT seperti berikut.
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Gambar 4.3 Tampilan Menu Edit Data Bidang
c. Masukkan rincian data sesuai FORM EDIT yang tersedia.

d. Klik tombol  [image: image33.png]Simpan



  untuk simpan data.
· Set Aktif Data
Fitur ini digunakan jika ada Data Bidang yang sudah tidak digunakan bisa untuk dinonaktifkan saja, maka tidak akan muncul lagi di menu lainnya. Berikut langkah mengaktifkan atau menonaktifkan Data Bidang.
a. Klik pada tombol [image: image34.png]


 pada baris tabel master Data Bidang, pilih data yang akan di set aktif atau nonaktif.

b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI seperti gambar berikut.

[image: image35.png]Ubah Status Aktif

Berhasil!





Gambar 4.4 Tampilan Dialog Set Aktif atau Non Aktif Bidang
c. Terakhir lihat kolom “AKTIF” pada tabel Master Data Bidang.

· Hapus Data
a. Klik pada tombol [image: image36.png]


 pada baris tabel master Data Bidang, pilih data yang akan dihapus.

b. Maka akan mucul DIALOG KONFIRMASI seperti berikut. 

[image: image37.png]Hapus Data

Berhasil!





Gambar 4.5 Tampilan Dialog Hapus Data
2. Master Dimensi

Menu ini digunakan untuk memanajemen atau mengelola Data Dimensi yang akan dipakai dalam fitur pelaporan LPPDes. Adapun rinciannya akan dijelaskan pada halaman berikutnya.
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Gambar 4.6 Tampilan Menu Master Dimensi

Berikut langkah-langkah mengelola menu Master Data Dimensi.

· Tambah Data
a. Klik pada tombol [image: image39.png]Tambah Dimensi




b. Maka akan tampil FORM INPUT seperti gambar berikut.

[image: image40.png]SIPOLAN*NGANJUK Logout &

KAB.NGANJUK

Input Data Dimensi

Sclamat Datang

Administrator
Kabupaten Nganjuk

Daftar Dimen

{2} Dashboard

SIPOLAN < Tambah Data Dimensi
Evaluasi LPPDes <
-~ Pilih Bidang - v
& Profil
& ubah Password P

9 AkunDesafkelurahan <

Nama Dimensi

% Akun kecamatan <
& Keamanan <
Bobot(%)
Indoks(Angka)
Aktif




Gambar 4.7 Tampilan Form Tambah Dimensi
c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image41.png]Simpan



 untuk simpan data.
· Ubah Data
a. Klik tombol [image: image42.png]


 pada baris tabel master Data Dimensi, pilih data yang akan diubah atau diedit.

b. Maka akan muncul FORM EDIT seperti gambar berikut.
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Gambar 4.8 Tampilan Menu Edit Data Dimensi
c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image44.png]Simpan



 untuk simpan data.
· Set Aktif
Fitur ini digunakan jika ada Data Dimensi yang sudah tidak digunakan bisa dinonaktifkan, maka tidak akan muncul di menu lainnya. Berikut langkah mengaktifkan atau menonaktifkan data Dimensi.
a. Klik tombol [image: image45.png]


 pada baris tabel master Data Dimensi yang akan set aktif/nonaktif.

b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI Ubah Status seperti berikut.

[image: image46.png]Ubah Status Aktif

Berhasil!





Gambar 4.9 Tampilan Dialog Set Aktif atau Non Aktif Dimensi

c. Kemudian lihat status pada tabel Master Data Bidang pada kolom “AKTIF”.
· Hapus Data
a. Klik tombol [image: image47.png]


 pada baris tabel Master Data Dimensi yang akan dihapus.

b. Maka akan mucul DIALOG KONFIRMASI seperti berikut. 

[image: image48.png]Hapus Data

Berhasil!





Gambar 4.10 Tampilan Dialog Hapus Data
3. Master Variabel

Menu ini digunakan untuk memanajemen atau mengelola Data Variabel.

[image: image49.png]~, SIPOLAN*NGANJUK Logout @

KAB.NGANJUK

selamat Datang Master Data Variable
Administrator

Kabupaten Nganjuk

Daftar Variable | Tambah Variable

{2} Dashboard

SIPOLAN < Master Data Variable
Evaluasi LPPDes <
& Profil

--- Semua Bidang
& ubah Password

--- Semua Dimensi

9 AkunDesafkelurahan <

% Akun kecamatan <
Nama Variable..
& Keamanan <
Kode Kode Kode Bobot
No Bidang Dimensi  Variable Nama Variable Bobot  Aspek  Indeks Aktif
1 00001 00001 00001 Organisasi 0 50 15 At
2 ooomm 00001 00002 Administrasi Dosa 0 50 15 At
s ooomn 00002 00001 Organisasi s 2 o075 At
4 ooomn 00002 00002 Administrasi& keuangan 15 7 225 At
BP0
s oooor 00003 00001 Auntabiltas Kinerja 20 40 12 At
Pomdes

B o000t 00003 o000z Akuntabilitas Kinerja 87D 2 a0 12 At





Gambar 4.11 Tampilan Menu Master Variable
Berikut langkah-langkah mengelola menu Master Data Variabel.
· Tambah Data
a. Klik tombol  [image: image50.png]Tambah Variable




b. Maka akan tampil FORM INPUT seperti gambar berikut.

[image: image51.png]SIPOLAN*NGANJUK Logout &

KAB.NGANJUK

Input Data Va

Selamat Datang
Administrator
Kabupaten Nganjuk

Daftar Variable

{2} Dashboard

SIPOLAN . Tambah Data Variable
Evaluasi LPPDes <

-~ Pilih Bidang -— .
& profil

& ubah Password

9 Akun Desafkelurahan

Kode Variable

% Akun kecamatan <

& keamanan <
Nama Variable

Bobot(%)
Bobot Aspok(%)

Indoks(Angka)

Aktif




Gambar 4.12 Tampilan Form Tambah Variabel
c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image52.png]Simpan



 untuk simpan data.
· Ubah Data
a. Klik tombol [image: image53.png]


 pada baris tabel master Data Variabel yang akan diedit.

b. Maka akan muncul FORM EDIT seperti gambar berikut.
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Gambar 4.13 Tampilan Menu Edit Data Variabel
c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image55.png]Simpan



 untuk simpan data.
· Set Aktif
Fitur ini digunakan jika ada Data Variabel yang sudah tidak digunakan bisa dinonaktifkan, maka tidak akan muncul di menu lainnya. Berikut langkah mengaktifkan atau menonaktifkan data Variabel.
a. Klik tombol [image: image56.png]


 pada baris tabel master Data Variabel yang akan set aktif/nonaktif.

b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI Ubah Status seperti berikut.

[image: image57.png]Ubah Status Aktif

Berhasil!





Gambar 4.14 Tampilan Dialog Set Aktif atau Non Aktif Variabel
c. Kemudian lihat status pada tabel Master Data Variabel pada kolom “AKTIF”.
· Hapus Data
a. Klik tombol [image: image58.png]


 pada baris tabel Master Data Variabel yang akan dihapus.

b. Maka akan mucul DIALOG KONFIRMASI seperti berikut. 

[image: image59.png]Hapus Data

Berhasil!





Gambar 4.15 Tampilan Dialog Hapus Data
4. Master Indikator

Menu ini digunakan untuk memanajemen atau mengelola Data Indikator LPPDes.
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Gambar 4.16 Tampilan Menu Master Indikator

Berikut langkah-langkah mengelola menu master Data Indikator.

· Tambah Data
a. Klik tombol [image: image61.png]Tambah Indikator




b. Maka akan tampil FORM INPUT seperti gambar berikut.
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Gambar 4.17 Tampilan Form Tambah Indikator

c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image63.png]Simpan



 untuk simpan data.
· Ubah Data
a. Klik tombol [image: image64.png]


 pada baris tabel master Data Indikator yang akan diedit.

b. Maka akan muncul FORM EDIT seperti gambar berikut.
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Gambar 4.18 Tampilan Menu Edit Data Indikator
c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image66.png]Simpan



 untuk simpan data.
· Set Aktif
Fitur ini digunakan jika ada Data Indikator yang sudah tidak digunakan bisa dinonaktifkan, maka tidak akan muncul di menu lainnya. Berikut langkah mengaktifkan atau menonaktifkan data Indikator.
a. Klik tombol [image: image67.png]


 pada baris tabel master Data Indikator yang diset aktif/nonaktif.

b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI Ubah Status seperti gambar berikutnya.

[image: image68.png]Ubah Status Aktif

Berhasil!





Gambar 4.19 Tampilan Dialog Set Aktif atau Non Aktif Indikator
c. Kemudian lihat status pada tabel Master Data Indikator pada kolom “AKTIF”.
· Hapus Data
a. Klik tombol [image: image69.png]


 pada baris tabel Master Data Indikator yang akan dihapus.

b. Maka akan mucul DIALOG KONFIRMASI seperti berikut. 

[image: image70.png]Hapus Data

Berhasil!





Gambar 4.20 Tampilan Dialog Hapus Data
5. Master Jawaban Indikator

Menu ini digunakan untuk memanajemen atau mengelola data Jawaban Indikator.
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Gambar 4.21 Tampilan Menu Master Jawaban Indikator
Berikut langkah-langkah mengelola menu master Data Jawaban Indikator.
· Tambah Data
a. Klik tombol  [image: image72.png]‘Tambah Jawaban Indikator




b. Maka akan tampil FORM INPUT seperti gambar berikut.
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Gambar 4.22 Tampilan Form Tambah Jawaban Indikator

c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image74.png]Simpan



 untuk simpan data.
· Ubah Data
a. Klik tombol [image: image75.png]


 pada baris tabel master Data Jawaban Indikator, pilih data yang akan diubah atau diedit.

b. Maka akan muncul FORM EDIT seperti pada gambar di halaman selanjutnya.

[image: image76.png]SIPOLAN*NGANJUK Logout @

KAB.NGANJUK

Input Data Jawaban Indikator

Sclamat Datang

Administrator
Kabupaten Nganjuk

Daftar Jawaban Indikator

Edit Data Jawaban Indikator

{2} Dashboard

SIPOLAN <
Evaluasi LPPDes <
00001
& profil
& Ubah Password 00001
9 AkunDesafkelurahan <
00001
% Akun kecamatan <
& Keamanan <
00001
00001

Telah tersusun dan salinan telah disampaikan kepada Bupati





Gambar 4.23 Tampilan Menu Edit Data Jawaban Indikator
c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image77.png]Simpan



 untuk simpan data.
· Set Akses
Fitur ini digunakan jika ada Data Jawaban Indikator yang sudah tidak digunakan bisa dinonaktifkan, maka tidak akan muncul di menu lainnya. Berikut langkah mengaktifkan atau menonaktifkan data Jawaban Indikator.
a. Klik tombol [image: image78.png]


 pada baris tabel master Data Jawaban Indikator yang akan diset aktif/nonaktif.

b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI Ubah Status seperti gambar berikutnya.

[image: image79.png]Ubah Status Aktif

Berhasil!





Gambar 4.24 Tampilan Dialog Set Aktif atau Non Aktif Jawaban Indikator
c. Kemudian lihat status pada tabel Master Data Jawaban Indikator pada kolom “AKTIF”.
· Hapus Data
a. Klik tombol [image: image80.png]


 pada baris tabel Master Data Jawaban Indikator yang akan dihapus.

b. Maka akan mucul DIALOG KONFIRMASI seperti berikut. 

[image: image81.png]Hapus Data

Berhasil!





Gambar 4.20 Tampilan Dialog Hapus Data
4.2. Rekap LPPDes

Menu ini digunakan untuk melihat rekapitulasi Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan Desa dari semua Indikator yang sudah dikirimkan Admin Desa dan diverifikasi oleh Admin Kecamatan.
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Gambar 4.26 Tampilan Menu Rekap LPPDes

4.3. Detil LPPDes

Menu ini digunakan untuk melihat detil dari Data LPPDes yang sudah dikirimkan dari masing-masing Desa dan sudah diverifikasi oleh Admin Kecamatan. Dalam fitur ini akan dijelaskan secara rinci mengenai detil LPPDes per Indikator.
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Gambar 4.27 Tampilan Menu Detil LPPDes
4.4. Monitoring LPPDes

Menu ini digunakan untuk melihat atau memonitoring Desa mana yang belum atau sudah melaporkan LPPDes ke aplikasi SIPOLAN PLUS.
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Gambar 4.28 Tampilan Monitoring LPPDes

5. Profil User

Menu ini digunakan untuk melihat data PROFIL USER Aktif Administrator.
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Gambar 5.1 Tampilan Menu Profil
6. Ubah Password

Menu ini digunakan untuk mengganti atau mengubah PASSWORD dari User Aktif.
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Gambar 6.1 Tampilan Menu Ubah Password

Berikut adalah langkah-langkah mengganti Password User.

a. Masuk menu UBAH PASSWORD.

b. Maka akan tampil FORM UBAH PASSWORD seperti (Gambar 6.1) di atas.

c. Masukkan PASSWORD LAMA Anda (atau password yang digunakan sewaktu login tadi).
d. Masukkan PASSWORD BARU.

e. Konfirmasi atau ulangi password baru.

f. Klik tombol “SIMPAN PASSWORD”.

7. Akun Desa/Kelurahan

Menu ini digunakan untuk memanajemen atau mengelola akun Administrator SIPOLAN PLUS untuk hak akses Desa/Kelurahan se-Kabupaten Nganjuk.

7.1. User Login Desa
Menu ini digunakan untuk memanajemen atau menambah User Admin Desa/Kelurahan.

[image: image87.png]~, SIPOLAN*NGANJUK Logout @

KAB.NGANJUK

selamat Datang User Login DesuIKeIuruhun

Administrator
Kabupaten Nganjuk

Data User Desa | Tambah Data

{2} Dashboard

SIPOLAN < Data User Desa
Evaluasi LPPDoS <
& Profil
No Nama Lokasi Phone Email Aksi

& ubah Password

1 JATIREJO - aadmin@gmailcom .
User Desa
2 PLOSO - admin@gmailcom .
Akses Lovel Desa
3 rator KRAMAT - ‘admin@gmailcom
Roset Password
% Akun Kecamatan < 4 PAYAMAN - admin@gmailcom -





Gambar 7.1 Tampilan Menu User Desa

Berikut langkah-langkah dalam mengelola Data User Desa.
· Tambah Data
a. Klik tombol [image: image88.png]Tambah Data




b. Maka akan tampil FORM INPUT seperti gambar berikut.

[image: image89.png]), SIPOLAN*NGANJUK
KAB.NGANJUK

Logout &

selamat Datang User Login DesuIKeIuruhun

Administrator
Kabupaten Nganjuk

Data User Desa | Tambah Data

{2} Dashboard

SIPOLAN . Tambah Data
Evaluasi LPPDes <
Nama --- Kecamatan --- v
& Profil
& ubah Password Alamat --- Pilih Desa--- e
Telephone v
Usor Desa
Aksos Lovel Desa
Email
Resot Password
% Akun kecamatan < Username

& keamanan <

Password




Gambar 7.2 Tampilan Form Tambah Data User Login Desa/Kelurahan

c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image90.png]simpan



 untuk menyimpan data.
· Ubah Data
a. Klik tombol [image: image91.png]


 pada baris tabel data User Desa yang akan diedit.

b. Maka akan tampil FORM EDIT seperti gambar berikut.
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Gambar 7.3 Tampilan Form Edit Data User Login Desa/Kelurahan

c. Masukkan perubahan data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image93.png]simpan



 untuk simpan data.
· Hapus Data
a. Klik tombol  [image: image94.png]


 pada baris tabel data User Desa yang akan dihapus (user yang dapat dihapus adalah selain USER DEFAULT).
b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI seperti gambar berikut.

[image: image95.png]localhost says i
Apakah Anda yakin menghapus data ini ?




c. Terakhir klik tombol “OK”.
7.2. Akses Level Desa

Menu ini digunakan untuk memberikan AKSES MENU kepada User yang telah terdaftar di menu User Desa dalam apliksi SIPOLAN PLUS ini.
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Gambar 7.4 Tampilan Menu Akses Level
Berikut langkah-langkah dalam mengelola Akses Level Desa.
· Tambah Data
a. Klik pada tombol [image: image97.png]Tambah Data




b. Maka akan tampil FORM INPUT seperti gambar berikut.
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Gambar 7.5 Tampilan Form Tambah Akses Level

c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image99.png]simpan



 untuk simpan data.
· Set Hak Akses
a. Klik tombol [image: image100.png]& Sot Akses



  pada baris tabel data Level Akses, pilih data yang akan diset hak aksesnya.

b. Maka akan tampil FORM SETTING AKSES seperti pada gambar di halaman berikutnya.
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Gambar 7.6 Tampilan Set Fitur Akses Level Desa

c. Pilih atau Centang pada menu yang akan diberikan akses untuk mengelola halaman tersebut (lihat pada tanda panah gambar 7.6 diatas).

d. Klik [image: image102.png]Simpan



 untuk simpan Hak Akses.
· Unset Hak Akses
a. Klik tombol [image: image103.png]& Sot Akses



 pada baris tabel data Level ID, pilih data yang akan diset hak aksesnya.

b. Maka akan tampil form seperti gambar 7.6 di atas.

c. Pilih atau klik [image: image104.png] Akses Verified



 pada menu yang akan dinonaktifkan hak aksesnya untuk mengelola halaman tersebut.
· Hapus Data
a. Klik tombol [image: image105.png]


 pada baris tabel data Level ID, pilih data yang akan dihapus.
b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI seperti gambar di halaman berikutnya.
[image: image106.png]localhost says i
Apakah Anda yakin menghapus data ini ?




c. Klik “OK” untuk menghapus data Level Akses.
7.3. Reset Password
Menu ini digunakan untuk mengembalikan atau reset password User Desa menjadi standart password awa yaitu “nganjuk12345”. Menu ini juga dapat digunakan apabila Petugas Desa lupa akan login USERNAME dan PASSWORD-nya.
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Gambar 7.7 Tampilan Menu Reset Password User Desa

Berikut langkah-langkah dalam me-reset password User Desa.
1. Klik tombol [image: image108.png]


 pada baris tabel data User Desa yang akan direset passwordnya.

2. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI seperti gambar berikut.

[image: image109.png]localhost says )
Apakah Anda yakin reset password user ini?




3. Klik tombo “OK”, maka akan muncul Dialog Reset Password User Desa berhasil seperti gambar di halaman selanjutnya.

[image: image110.png]Reset Password Berhasil!
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Gambar 7.8 Tampilan Dialog Reset Password Berhasil

4. Password User Desa secara otomatis akan menjadi “nganjuk12345” .
8. Akun Kecamatan

Menu ini digunakan untuk mengelola akun Admin Kecamatan SIPOLAN PLUS se-Kabupaten.
8.1. User Login Kecamatan

Menu ini digunakan untuk menambah atau memanajemen Pengguna Admin Kecamatan.
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Gambar 8.1 Tampilan Menu User Kecamatan

Berikut langkah-langkah dalam mengelola User Kecamatan.
· Tambah Data
a. Klik tombol [image: image112.png]Tambah Data




b. Maka akan tampil FORM INPUT seperti gambar di halaman berikutnya.
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Gambar 8.2 Tampilan Form Tambah Data User Login Kecamatan

c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image114.png]simpan



 untuk simpan data.
· Ubah Data
a. Klik tombol [image: image115.png]


 pada baris tabel data User Kecamatan yang akan diedit.

b. Maka akan tampil FORM EDIT seperti gambar berikut.
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Gambar 8.3 Tampilan Form Edit Data User Login Kecamatan

c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.
d. Klik tombol [image: image117.png]simpan



 untuk simpan data.
· Hapus Data
a. Klik tombol [image: image118.png]


 pada baris tabel data User Kecamatan, pilih User yang akan dihapus. (User yang dapat dihapus adalah selain USER DEFAULT).
b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI seperti gambar halaman berikutnya.

[image: image119.png]localhost says i
Apakah Anda yakin menghapus data ini ?




c. Klik tombol “OK”.
8.2. Akses Level Kecamatan

Menu ini digunakan untuk memberikan AKSES MENU kepada User yang telah terdaftar di menu User Kecamatan.
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Gambar 8.4 Tampilan Menu Akses Level Kecamatan

Berikut langkah-langkah dalam mengelola Akses Level Kecamatan.
· Tambah Data
a. Klik tombol [image: image121.png]Tambah Data




b. Maka akan tampil FORM INPUT seperti gambar berikut.
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Gambar 8.5 Tampilan Form Tambah Akses Level Kecamatan

c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image123.png]simpan



 untuk simpan data.
· Set Hak Akses
a. Klik [image: image124.png]& Sot Akses



  pada baris tabel data Level ID yang akan diset hak aksesnya.

b. Maka akan tampil FORM SETTING AKSES seperti gambar berikut.
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Gambar 8.6 Tampilan Set Fitur Akses Level Kecamatan

c. Pilih atau Centang pada menu yang akan diberikan HAK AKSES untuk mengelola halaman tersebut (lihat pada tanda panah gambar 8.6 diatas).

d. Klik [image: image126.png]Simpan



 untuk menyimpan data Hak Akses.

· Unset Hak Akses
a. Klik [image: image127.png]& Sot Akses



  pada baris tabel data Level ID yang akan diset hak aksesnya.

b. Maka akan tampil FORM SETTING AKSES seperti gambar 8.6 diatas.

c. Pilih atau Klik [image: image128.png] Akses Verified



 pada menu yang akan dinonaktifkan AKSES untuk mengelola halaman tersebut.
· Hapus Data
a. Klik tombol [image: image129.png]


 pada baris tabel data Level ID yang akan dihapus.
b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI seperti pada gambar di halaman berikutnya.
[image: image130.png]localhost says i
Apakah Anda yakin menghapus data ini ?




c. Klik “OK” untuk menghapus data.
8.3. Reset Password

Menu ini digunakan untuk mengembalikan atau reset PASSWORD USER Kecamatan menjadi standar password awal. Menu ini juga dapat digunakan apabila Petugas Kecamatan lupa akan login USERNAME dan PASSWORD-nya.
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Gambar 8.7 Tampilan Menu Reset Password User Kecamatan

Berikut langkah-langkah dalam me-reset Password User Kecamatan.

a. Klik tombol [image: image132.png]


 pada baris tabel data User Kecamatan yang akan direset passwordnya.

b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI seperti gambar berikut.

[image: image133.png]localhost says )
Apakah Anda yakin reset password user ini?




c. Klik tombol “OK”, maka akan muncul dialog RESET PASSWORD BERHASIL seperti gambar di halaman selanjutnya.

[image: image134.png]Reset Password Berhasil!
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Gambar 8.8 Tampilan Dialog Reset Password Berhasil

d. Password User secara otomatis akan menjadi “nganjuk12345” .
9. Keamanan

Menu ini digunakan untuk memanajemen atau mengelola akun Admin Kabupaten dari apliksi SIPOLAN PLUS ini.

9.1. User Login

Menu ini diginakan untuk memanajemen atau menambah Pengguna Admin Kabupaten.
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Gambar 9.1 Tampilan Menu User Login
Berikut langkah-langkah dalam mengelola User Login Kabupaten.
· Tambah Data
a. Klik pada tombol [image: image136.png]Tambah Data




b. Maka akan tampil FORM INPUT seperti pada gambar di halaman berikutnya.
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Gambar 9.2 Tampilan Form Tambah Data User Login
c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image138.png]simpan



 untuk simpan data.
· Ubah Data
a. Klik tombol [image: image139.png]


 pada baris tabel data User Login yang akan diedit.

b. Maka akan tampil FORM EDIT seperti gambar berikut.
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Gambar 9.3 Tampilan Form Edit Data User Login
c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol  [image: image141.png]simpan



  untuk simpan perubahan data.
· Hapus Data
a. Klik tombol [image: image142.png]


 pada baris tabel data User Login, pilih user yang akan dihapus (User yang dapat dihapus adalah selain USER DEFAULT).
b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI seperti gambar berikut.

[image: image143.png]localhost says i
Apakah Anda yakin menghapus data ini ?




c. Klik tombol “OK”.

9.2. Akses Level

Menu ini digunakan untuk memberikan AKSES MENU kepada User Kabupaten yang telah terdaftar di menu User Login.
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Gambar 9.4 Tampilan Menu Akses Level

Berikut langkah-langkah dalam mengelola Akses Level Kabupaten.
· Tambah Data
a. Klik tombol  [image: image145.png]Tambah Data




b. Maka akan tampil FORM INPUT seperti pada gambar yang ada di halaman berikutnya.

[image: image146.png]SIPOLAN*NGANJUK Logout @
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Gambar 9.5 Tampilan Form Tambah Akses Level

c. Masukkan rincian data sesuai form yang tersedia.

d. Klik tombol [image: image147.png]simpan



 untuk simpan data.
· Set Hak Akses
a. Klik [image: image148.png]& Sot Akses



 pada baris tabel data Level ID yang akan diset hak aksesnya.

b. Maka akan tampil FORM SETTING AKSES seperti gambar berikut.

[image: image149.png]~, SIPOLAN*NGANJUK Logout @
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Gambar 9.6 Tampilan Set Fitur Akses Level

c. Pilih atau Centang pada menu yang akan diberikan AKSES MENU untuk mengelola halaman tersebut (lihat pada tanda panah gambar 9.6 diatas).

d. Klik [image: image150.png]Simpan



 untuk menyimpan Hak Akses.

· Unset Hak Akses
a. Klik [image: image151.png]& Sot Akses



  pada baris tabel data Level ID yang akan diset hak aksesnya.

b. Maka akan tampil FORM SETTING AKSES seperti gambar 9.6 di atas.

c. Pilih atau Klik [image: image152.png] Akses Verified



 pada menu yang akan dinonaktifkan Aksesnya untuk mengelola halaman tersebut.
· Hapus Data
a. Klik tombol [image: image153.png]


 pada baris tabel data Level ID yang akan dihapus.
b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI seperti gambar berikut.
[image: image154.png]localhost says i
Apakah Anda yakin menghapus data ini ?




c. Klik “OK” untuk menghapus data.
9.3. Reset Password

Menu ini digunakan untuk mengembalikan atau reset PASSWORD USER KABUPATEN menjadi standart password awal. Menu ini juga dapat digunakan apabila Petugas Kabupaten lupa akan login USERNAME dan PASSWORD-nya.
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Gambar 9.7 Tampilan Menu Reset Password

Berikut langkah-langkah dalam me-reset Password User Kabupaten.
a. Klik tombol [image: image156.png]


 pada baris tabel data User Kabupaten yang akan direset passwordnya.

b. Maka akan muncul DIALOG KONFIRMASI seperti di halaman berikutnya.

[image: image157.png]localhost says )
Apakah Anda yakin reset password user ini?




c. Klik tombol “OK”, maka akan muncul dialog RESET PASSWORD BERHASIL seperti gambar di bawah ini.

[image: image158.png]Reset Password Berhasil!

P ah direset menjadi * nganjuk1





Gambar 8.8 Tampilan Dialog Reset Password Berhasil

d. Password User secara otomatis akan menjadi “nganjuk12345”.
10. Logout

Fitur ini digunakan untuk keluar dari penggunaan halaman Administrator pada Aplikasi SIPOLAN PLUS ini. Berikut ini adalah langkah-langkah dalam menggunakan menu Logout.
a. Klik pada tombol [image: image159.png]©® Whatsapp POLAN Plus | Kab.Nganjuk
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b. Kemudian akan muncul DIALOG KONFIRMASI untuk Logout.
[image: image160.png]ODES ONLINE | KecNgar X+

#2 192.168.1.9/sipolan +/library/logout.php

Terima Kasih!





PENUTUP
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